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Tillaggsfakturering

VAD AR EN TILLAGGSFAKTURERING?

Nir ett hyresavtal faktureras far avtalet en markering om att det ar fakturerat till och med denna

period.
[# Kontrakt
From: 2012-01-01 Faktt om: 2ﬂ1?—ﬂ1-3rD Pericd: Manad
Taom: Faktureras: Ja Faktureringssatt: Banlogiro
Infhytt: 20712-01-01 Preliminart: Mej Distribution: Fil for esdem wtskrift
|ppsagt: Irtemt: Mej Anstand: Mej
Onsk avfhyit: Ikt Mej Inkassospam: MNej
Hyr per tom: Mams: Mej Rantesparr: Mej
Farangning: 0 man For uppsagning: Mej Andrahand: Mej
Upps. hyresvard: 3 man Under omforhandling: MNej
Awvik. upps. hyresgast: Omfang: Mej

Detta syns 1 rutan med kontraktsinformation som ar mitt pa bilden under fliken kontrakt.

Framkommer det direfter att nagon avgift inte fakturerats for perioden gar detta att gbra genom
en tilliggsfakturering. Det gar ocksa att anvinda sig av en direktfaktura, men man ska vara
medveten om att direktfakturor bokféringsmassigt och mervirdesskattemassigt hanteras
annorlunda dn en hyresavisering.

HUR TILLAGGSFAKTURERAR JAG?

Sok upp kontraktet som ska tilliggsfaktureras.

LAGG TILL AVGIFT
Sta pa kontraktet och markera att du ska ligea till en avgift. Detta kan géras pa tva sitt:

Alternativ 1 hogerklicka nedtill i bilden bland avgifterna. Nir fliken med olika valmaojligheter
kommer upp, vilj Ligg till avgift.

|§,. Lagg till avgift.. |
f Sténg/Ta bort avgift...
El Logg..

Visa »

Kopiera
Exportera lista till Excel...

Skriv ut lista...

Dalj kelumn, Objektstyp

Markera alla Ctrl+A
Radsummera...

Visa decimaler tillfalligt
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Alternativ 2 ga upp till menyraden och vilj Ligg till
& Laggtill @ Aktuella/Framtida
& Redigera ) Aktuella

& Stang O Alla
Avgifter

Nir du klickat "Lagg till avgift’ kommer den ordinarie rutan for avgifter upp.
Du viljer den avgift du ska fakturera och skriver in det datum (period) du vill att avgiften skall
gilla.

Ar fakturan en avrikning el dyl. 4r det limpligt att markera att det ska vara ett engingsbelopp och
ocksa att man kompletterar med en avgiftskommentar om vilka perioder som ingar i avrikningen

mm.

Mer information om avgifter hittar du 1 lathunden AVGIFTER — Skapa ny avgift.

Lagg till avaift pa objekt 115301-5122

Avgiftstyp |engang 1a :@ Arsbelopp 60 000 kr
From  2017-05-01 B0 Perodbelopp 5000] kr (Manad)
Tom Kontrakt Kr/m# 60000,00| kr {50.0m3

[] Engéngsavait

Koppling
(@ Kontraktsbundst 2012-01-01 - Tills widare, Hyresgast:

Awaiftskommentar Intem kommertar

Ok Avbiyt
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FAKTURERA

Nir avgiften dr inlagd och du klickar OK kommer du att fa kommentar om att kontraktet ar
fakturerat for perioden och en fraga om du vill tilliggsfakturera. Svara Ja.

e Kontraktet har avgifter som fakturerats efter att den nya avgiften barjar

gilla. Vill du tillaggsfakturera?

Nu kommer ordinarie fakturafléde upp. Du behover inte kora alla kontroller nér det handlar om
att géra en enstaka berakning av en avgift. Om du vill fortsitter du i flodet dnda till
distributionssteget, men du kan dven klicka Klar tidigare (efter steg 3 eller steg 4) och kommer da
tillbaka till kontraktet.

ANDRA FORFALLODAG?

Om du av nagon anledning vill andra forfallodatum for fakturan kan du gora det genom att vilja
reskontrafliken, dubbelklicka pa fakturan och dndra datumet i forsta faltet som visas 1 den bild
som visas.

Redigera faktura

it ol Inkasso Dokument

Férfallodatum 2017-08-16 B4

Address

SKRIVA UT/DISTRIBUERA | EFTERHAND
Om du inte distribuerat/sktivit ut fakturan i faktureringsguiden kan du gora det i efterhand.

For att direfter skriva ut den, markera den pa reskontrafliken och ga upp till skrivaren i
menyraden. Viljer du det Oversta alternativet tar fakturan och totalbeloppet hinsyn till eventuella
delbetalningar, krediteringar mm. Dessa kan ju ha paforts fakturan i steget utjimna saldo som
finns som nummer 4 i faktureringsguiden. Viljer du alternativet (ursprung) skriver du ut fakturan
utan att hinsyn tas till eventuella delbetalningar, krediteringar mm.
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Sheriv ut Forhands- Kontoutdrag  Kred
fakiura granska

Hyresfaktura

Hyresfaltura {ursprung)
Hyresfaktura {krav/paminnelse)
Direltfaldura

Direldfaltura jursprung)

B o (o

Direktfaktura (rav./paminnelse)

Eller hogerklicka och vilja distribuera.

(] Redigera falktura...
[ Redigera kontrakt...

o, Distribuera...

(4 Ereditera faktura...

B Knnctaterad bondfacoet

Tink pd att du far samma avimeddelande som Ovrig fakturering beroende pa vilken text som
giller f6r den aktuella tidpunkten.

Lis mer om avitexter 1 lathunden FAKTURERING — Hyresfakturering.




